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ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням Ініціативної групи

з підготовки установчих зборів

для формування Громадської ради

при Головному управлінні ДПС

у Дніпропетровській області
(Протокол № 1

від 10 листопада 2021 року)
ПОРЯДОК

прийняття документів від інститутів громадянського суспільства, які виявили готовність взяти участь у проведенні установчих зборів для формування Громадської ради при Головному управлінні ДПС у Дніпропетровській області
1. Даний Порядок прийняття документів від інститутів громадянського суспільства, які виявили готовність взяти участь у проведенні установчих зборів для формування Громадської ради при Головному управлінні ДПС у Дніпропетровській області (далі – Порядок) розроблено з метою забезпечення своєчасного та належного обліку і опрацювання поданих інститутами громадянського суспільства (далі – ІГС) документів.
2. Порядок встановлює єдину і обов’язкову для всіх ІГС та членів Ініціативної групи з підготовки установчих зборів для формування Громадської ради при Головному управлінні ДПС у Дніпропетровській області (далі – Ініціативна група) процедуру подання, збору та узагальнення документів (заяв та додатків) від ІГС.
3. Для своєчасного та належного обліку і опрацювання поданих ІГС документів (заяв і додатків), відповідно до п. 2.4. Положення про Ініціативну групу з підготовки установчих зборів для формування Громадської ради при Головному управлінні ДПС у Дніпропетровській області, затвердженого наказом Головного управління ДПС у Дніпропетровській області від 08 листопада      2021 року № 769, Ініціативна група визначає членів Ініціативної групи, відповідальних за збір документів (заяв і додатків до них) від ІГС (далі – Відповідальні особи).
4. Кількість Відповідальних осіб становить 6 осіб, з урахуванням голови та секретаря Ініціативної групи, які входять у перелік Відповідальних осіб за посадою.
5. Кінцевий термін прийому документів від ІГС на участь в установчих зборах для формування Громадської ради при Головному управлінні ДПС у Дніпропетровській області (далі – Установчі збори) встановлений рішенням Ініціативної групи від 10.11.2021 року – до 16 год. 45 хв. 26 листопада 2021 року (далі – Кінцевий термін).
6. Відповідальні особи здійснюють облік всіх наданих відповідно до даного Порядку та в межах встановленого Кінцевого терміну документів (заяв і додатків до них) від ІГС.
7. Документи, надані Відповідальним особам після спливу Кінцевого терміну, вважаються неподаними та до розгляду не приймаються.
8. Відповідальні особи ведуть єдиний реєстр поданих від ІГС документів (заяв та додатків до них) (далі – Реєстр).
9. Реєстр містить дані про дату, час, повноту, форму (електронну) та кількість поданих документів (заяв та додатків до них).
10. Документи (заяви та додатки до них) від ІГС повинні бути надані ІГС у електронній формі на офіційну електронну скриньку Головного управління ДПС у Дніпропетровській області (далі – ГУ ДПС): dp.official@tax.gov.ua. 
11. Документи (заяви та додатки до них) від ІГС, які до спливу Кінцевого терміну не були доведені до відома Відповідальних осіб, вважаються неподаними.
12. Співробітники ГУ ДПС зобов’язані надавати Відповідальним особам усі наявні документи (заяви та додатки до них) від ІГС, подані в електронній формі на адресу ГУ ДПС.
13. Відповідальні особи несуть відповідальність за повноту та достовірність даних, внесених до Реєстру.
14. Відповідальні особи 26 листопада 2021 року, після 16 год. 45 хв., фіксують кількість поданих документів (заяв та додатків до них) від ІГС безпосередньо за адресою ГУ ДПС: м. Дніпро, вул. Сімферопольська, буд. 17-а.
15. Після спливу Кінцевого терміну, на найближчому засіданні Ініціативної групи Відповідальні особи оголошують результати збору документів (заяв та додатків до них) від ІГС для участі в Установчих зборах.
16. Опрацювання поданих ІГС документів (заяв та додатків до них) і складання списку кандидатів до складу Громадської ради при Головному управлінні ДПС у Дніпропетровській області, які братимуть участь в Установчих зборах, та список представників ІГС, яким відмовлено в участі в Установчих зборах, здійснює Ініціативна група на своїх відповідних засіданнях.
