	
	Додаток 14

	

	ЗАТВЕРДЖЕНО                                   
наказ ГУ ДПС                                            у Дніпропетровській області 
  .01.2020 р.  №    - о


УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття посади державної служби категорії  «В» - головного державного інспектора відділу телекомунікацій та технічної підтримки управління інформаційних технологій Головного управління ДПС у Дніпропетровській області
(1 посада)

	Загальні умови

	Посадові обов’язки  


	· Налагоджує автоматизовані робочі місця з інформаційними ресурсами загального користування в ГУ ДПС;
· Здійснює технічну підтримку роботи користувачів електронної пошти ГУ ДПС (встановлення та налаштування клієнтського програмного забезпечення електронної пошти);

· Здійснює адміністрування та забезпечення функціонування вузла електронної пошти у ГУ ДПС;

· Забезпечує обмін інформацією з серверами вузлів електронної пошти ДПС;

· Приймає участь у чергуванні працівників ГУ ДПС на вузлі електронної пошти ДПС та забезпечує контроль за прийманням та обробкою даних про надходження до державного бюджету від ДКСУ;

· Приймає участь у обслуговуванні системи обміну інформацією з ДПС та територіальними управліннями;

· Приймає участь у передачі регламентної інформації до ДПС.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 5110,00 грн.; надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця – відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 №15 «Деякі питання оплати праці державних службовців» зі змінами і доповненнями; надбавка за вислугу років - 3 відсотки посадового окладу за кожний календарний рік стажу державної служби, але не більше 50 відсотків посадового окладу; інші виплати, надбавки, премії – у разі встановлення (стаття 52 Закону України «Про державну службу» зі змінами і доповненнями)

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково 

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	згідно з Порядком проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 №246 із змінами та доповненнями, особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, подає конкурсній комісії через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС таку інформацію:
1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу;
2) резюме за формою згідно з додатком 21 до Порядку проведення конкурсу, в якому обов'язково зазначається така інформація:прізвище, ім'я, по батькові кандидата; реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України; підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти; підтвердження рівня вільного володіння державною мовою; відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;
3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону (додаток 1 до Порядку проведення перевірки, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 16.10.2014 №563 в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 25 березня 2015 року №167, або копію довідки про результати такої перевірки (додаток 5 до того ж Порядку);
Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурсі, може подавати додаткову інформацію, яка підтверджує відповідність встановленим вимогам, зокрема стосовно попередніх результатів тестування, досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).
На електронні документи, що подаються для участі у конкурсі, накладається кваліфікований електронний підпис кандидата.
Державні службовці державного органу, в якому проводиться конкурс, які бажають взяти участь у конкурсі, подають лише заяву про участь у конкурсі.

Строк подання інформації: 30 січня 2020 року.

	Додаткові (необов’язкові) 
документи
	заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Місце, час та дата початку проведення оцінювання кандидатів
	вул. Сімферопольська, 17 а, м. Дніпро 
о 10 год. 00 хв.  05 лютого 2020 року

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Копистиринська Тетяна Валеріївна, 

тел.096-522-90-79,  dp.personal@tax.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	Вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра 

	2
	Досвід роботи
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою 

	Вимоги до компетентності

	1
	Уміння працювати з комп’ютером
	- вміння працювати у програмному середовищі Windows, Linux, пакеті програм  Microsoft Office;

- досвід роботи у галузі використання засобів обчислювальної техніки та системного адміністрування, знати технологію автоматизованої обробки інформації, основи побудови та адміністрування локальних та корпоративних комп’ютерних мереж.

	2
	Необхідні ділові якості
	Аналітичні здібності, вміння розподіляти роботу, здатність концентруватись на деталях, оперативність, вміння визначати пріоритети.

	3
	Необхідні особистісні якості
	Ініціативність, надійність, порядність, дисциплінованість, відповідальність, емоційна стабільність. 

	
Професійні знання

	1
	Знання законодавства
	Конституція України;

Закон України «Про державну службу»;

Закон України «Про запобігання корупції».

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов`язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	- Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг»;

- Закон України «Про електронні довірчі послуги»;

- Податковий кодекс України;

- постанови Уряду та інші рішення, що визначають політику роботи у сфері інформатизації.



В.о. начальника                                                                                                 Ганна ЧУБ
